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FUNKCE I
1/ naformátujte tento text stylem Nadpis 1

na žluté buňky použijte formát buňky A14

do těchto (nyní již šedých buněk) vypočtete součty za roky 2000 – 2008
vypočtěte průměry za roky 2000 – 2008

vypočtěte maxima za roky 2000 – 2008

vypočtěte minima za roky 2000 – 2008
2/vytvořte seznam, číslovaný od jedničky 1) 2) ...

FUNKCE II

3/ naformátujte tento text stylem Nadpis 2

na zelené buňky použijte formát buňky A14

do těchto (nyní již šedých buněk) vypočtete součty za leden až prosinec

vypočtěte průměry

vypočtěte maxima

vypočtěte minima

4/vytvořte seznam, číslovaný od a do e ->  a) b) ...

FORMÁT PÍSMA
5/odsaďte text o 3,5 cm zleva

změňte formát čísla na Kč (zaokrouhlete jej na 2 desetinná místa)
změňte formát písma v CELÉM LISTU – nastavte na Arial 9

6/nastavte mezery před a za textem na 24 bodů, nastavte řádkování odstavce na 2,0

POČÍTÁNÍ

7/text přeškrtněte a zároveň podtrhněte

vypočtete buňku G22

vypočtete buňku G23

vypočtete buňku G24

vypočtete buňku G26

vypočtete buňku G27

vypočtete buňku G28

8/vložte odrážky, text změňte tak, že POUŽIJETE VŠECHNA VELKÁ PÍSMENA

GRAFY

9/text zarovnejte na střed a orámujte červeně, tloušťka čáry: 6 bodů

nastavte soubor tak, že bude orientován na šířku („naležato“)

nastavte autora souboru jako sebe (tj. změníte políčko Autor v nabídce Vlastnosti)

soubor uložte na Plochu pod názvem „test-Pelhřimov-Vašejméno“
10/zkopírujte formát červeno-modrého textu a vložte ho na tento (nyní černý) text

11/vložte tabulku: 5 řádků, 5 sloupců, výška řádku: 1 cm, barva pozadí buněk tabulky: žlutá; tabulce přiřaďte titulek Tabulka 1
12/změňte velikost okrajů stránky
vlevo: 1 cm, vpravo: 2 cm, nahoře a dole: 3 cm

13/do zápatí vložte své jméno a aktuální datum

14/obrázek ze záhlaví (je na něm logo společnosti Peoplesource) zkopírujte za tento text
15/za tento text vložte konec stránky
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